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APRESENTAGAO

A elaboracdo de uma politica de desenvolvimento de colegdes € um processo
continuo e dindmico, envolvendo o gerenciamento de colegbes, desde a identificacao da
comunidade e de suas necessidades informacionais, a analise dos programas e planos de
ensino, a alocacdo de recursos financeiros, a selecdo, a aquisicdo por
(compra/doagéao/permuta), a avaliagdo de colegbes até o desbastamento
(descarte/remanejamento). Este documento apresenta diretrizes para o desenvolvimento de
colegdes do Sistema de Bibliotecas Carlos Drummond de Andrade. E um instrumento para o
planejamento e a tomada de decisdes que oferece parametros eficazes para a formagéo e a

manutencéo do acervo, com base nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.
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1 Contextualizagao

As bibliotecas universitarias sdo organizagdes complexas, com multiplas fungdes e
uma série de procedimentos, produtos e servigos. Pode-se considerar também como espacgo
social que preserva e guarda a producdo intelectual humana e promove 0 acesso as
informagbes armazenadas, contribuindo para o desenvolvimento de uma sociedade mais
humana e digna. O avango tecnoldgico faz com que as bibliotecas universitarias repesem e
reavaliem a oferta de produtos e servigos oferecidos para facilitar a integragcao entre os
usuarios e as fontes de informagao, organizando, filtrando e reunindo as mesmas em bases
de dados confiaveis e contribuindo nas tarefas de ensino, pesquisa e extensdo. Com base
nessas premissas e nos critérios de avaliagdo do INEP (Instituto Nacional de Estudos e
Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira), que possuem critérios e indicadores de qualidade
para atestar esse novo papel a ser assumido pela biblioteca propde um Plano de Atualizacao

e de Desenvolvimento de Cole¢6es que nos oriente neste caminho.
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1.1 A Biblioteca Carlos Drummond de Andrade — Apresentagao

A biblioteca Carlos Drummond de Andrade iniciou a prestacio de servicos em 1970,
com acervo de 1000 livros. Atualmente possui 81.496 titulos em todas as areas do
conhecimento em conformidade com o Projeto Pedagdgico dos cursos. Além do empréstimo

de livros a biblioteca oferece outros servigos, que serdo detalhados neste documento.

1.1.2 Horario de Funcionamento

Segunda a sexta-feira das 07h30min as 22h30min
Sabado das 08h00min as 13h00min

1.2 Missao

Promover o acesso, disseminar a informagao e o conhecimento oferecendo suporte
necessario para as atividades de Ensino, Pesquisa e Extensédo, proporcionando infraestrutura

adequada para o corpo docente e discente da Instituicao.
1.3 Visao

Ser reconhecida como Biblioteca Universitaria de exceléncia, pela qualidade de seu

atendimento e pela exceléncia de seus servigos prestados.

1.4 Valores
» Compromisso social e institucional
* Busca pela exceléncia
» Acesso democratico a informacéao
* Acessibilidade plena
* Incluséo social
* Qualidade
* Respeito a diversidade
» Compromisso com a sustentabilidade
* Qualidade

* Producéo e disseminag&o do conhecimento.
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2 Estrutura Organizacional

As bibliotecas dos campi que juntas compdem o Sistema de Bibliotecas Carlos
Drummond de Andrade, sao subordinadas diretamente a vice- diretoria. Nao ha participacao
direta das bibliotecas na gestdo e planejamento dos campi, mas a gestédo e diretrizes das
mesmas vao ao encontro do PDI da Instituicdo, com o apoio da Comissao Permanente de
Bibliotecas. De acordo com as normas internacionais de Biblioteconomia as Bibliotecas estdo
estruturadas da seguinte maneira:

* Setor de Desenvolvimento de Colegdes / Selecao e Aquisicao;

» Setor de Processamento Técnico e Administracdo responsavel pelos processos
administrativos, técnicos e de pessoal,;

* Setor de Referéncia /Atendimento ao Usuario.

A equipe € composta atualmente por 04 bibliotecarias e 07 auxiliares de biblioteca.
2.1 Espaco Fisico e Infraestrutura

As bibliotecas dispéem de area de convivéncia, salas de estudo em grupo, baias para
estudo individual, sala de multimeios, administracdo e processamento técnico dos materiais.
Todas as unidades oferecem acesso a internet via Wireless. Para garantir plena
acessibilidade aos usuarios, as bibliotecas estdo em conformidade com a NBR 9050
Acessibilidade a edificagdes, mobiliario, espacos e equipamentos urbanos. Além do espaco
fisico adequado as bibliotecas possuem computadores equipados com software para
portadores de baixa visdo, deficiéncia visual, audio livro, impressora braile € um colaborador
com formagéo em Libras.

Esses espacos estdo divididos da seguinte forma:

*Unidade Tatuapé Area total (m2 ) 401m2 Area destinada ao acervo (m2 ) 176,30 m2
Area destinada aos usuarios (m2 ) 183,20 m2 Capacidade (nimero de usudrios) 124
lugares Numero de Cabines de video 03 * Unidade Penha Area total (m2 ) 108,58m2 Area
destinada ao acervo (m2 ) 62,00 m2 Area destinada aos usuéarios (m2 ) 66,90 m2
Capacidade (numero de usuarios) 82 lugares Numero de Cabines de video 0 * Unidade
Vila Formosa Area total (m2 ) 75m2 Area destinada ao acervo (m2 ) 6,00 m2 Area
destinada aos usuarios (m2 ) 12,05 m2 Capacidade (numero de usuarios) 26 lugares

Numero de Cabines de video 0 * Unidade Ponte Rasa Area total (m2 ) 75m2 Area
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destinada ao acervo (m2 ) 8,00 m2 Area destinada aos usuarios (m2 ) 12,05 m2

Capacidade (numero de usuarios) 66 lugares Numero de Cabines de video 0 2.
2.2 Servigos e Produtos

Juntas as bibliotecas oferecem servigos de apoio e informagado as atividades de
ensino, pesquisa e extensédo desenvolvidas pelas coordenagdes dos cursos de graduagao e
pos-graduagao.

- Acesso a internet;

- Base PHL com acesso 24h, 7 dias por semana;

- Consulta empréstimo e renovagéao on-line;

- Divulgacéo de novas aquisigoes;

- Cursos e treinamento (para melhor utilizacao das bases de dados);

- Sala de pesquisa e multimidia;

- Empréstimos de notebooks;

- Empréstimos entre bibliotecas (EEB);

- Guarda-volumes;

- Comutacgao bibliografica;

- Levantamento bibliografico;

- Elaboragéao de Ficha Catalografica;

- Pesquisa e assessoria para a aquisigao de material bibliografico;

- Eventos (Exposigoes, Feiras de Troca de livros);

- Orientagéao bibliografica;

- Visitas monitoras;

- Orientagao para a normalizacao de trabalhos académicos.
3 Politica de Desenvolvimento de Colegoes

“Conjunto de normas e diretrizes que buscam determinar agdes, descrever
estratégias gerais, estabelecer instrumentos e delimitar critérios para facilitar a tomada de
decisdo na composi¢céo e no desenvolvimento de cole¢des, em sintonia com os objetivos da
instituicao, dos diferentes tipos de servigos de informagao e dos usuarios do sistema.” LIMA
e FIGUEIREDO (1984) - citado por Miranda, 2007.
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A politica de desenvolvimento de colegbes do Sistema de Bibliotecas Carlos
Drummond de Andrade tem como objetivo geral estabelecer critérios para a composigao,
atualizagdo e manutengado do acervo. E parte do processo decisério que auxilia na avaliagdo
de adquirir, manter ou descartar materiais bibliograficos ou em outros suportes,
estabelecendo critérios previamente definidos por meio de diretrizes estabelecidas para a
composigdo do acervo, tornando-se um instrumento do planejamento e gestdo das
bibliotecas. A inexisténcia de uma politica de desenvolvimento de cole¢cdes pode ocasionar a
duplicidade de material bibliografico, obras obsoletas ou desatualizadas ocupando espago
desnecessario no acervo. A politica de desenvolvimento de colegdes € um importante
instrumento de planejamento na gestao de bibliotecas e unidades de informagéo, pois a partir
da mesma é possivel alinhar as necessidades informacionais dos usuarios com os objetivos

da instituicdo.
Objetivo Especifico

Apresentar diretrizes para o planejamento, crescimento e manutencéo dos acervos e

de toda a infraestrutura fisica das bibliotecas.
Objetivos Gerais

* Definir critérios de aquisicdo, expansao, atualizagido, desbaste e descarte do acervo;

* Direcionar o uso racional dos recursos financeiros;

» Conhecer as necessidades de informacao e interesse dos usuarios / comunidade, por
meio da analise e conhecimento do uso das colegbes;

* Identificar os materiais de informagao adequados para a formacao da colegao;

* Estabelecer prioridades para aquisicado do material;

* Disciplinar o processo de selecdo, tanto em quantidade como em qualidade, de acordo
com as caracteristicas dos cursos oferecidos pela instituicdo e, manter o acervo necessario
para atender as prerrogativas legais de cada curso;

» Estabelecer diretrizes para a avaliacéo da colegéo;

* Estabelecer formas de intercambio de publicagdes;

* Organizar e racionalizar o espaco fisico;

* Orientar o processo de crescimento do acervo de forma qualitativa e quantitativa, de
acordo com as caracteristicas dos cursos oferecidos pela Instituicao, atendendo a demanda

dos cursos por bibliografias basica e complementar;
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* Tracar diretrizes para o descarte e reposigao do material;

» Atender as demandas da agenda cultural da biblioteca.

4 Comissao de Desenvolvimento de Colegoes do Sistema de Bibliotecas

Carlos Drummond de Andrade

A Comisséao de Desenvolvimento de Colegbes tem como missao atuar como 6rgao de
assessoramento técnico e cientifico ao Sistema de Bibliotecas Carlos Drummond de Andrade
e se constituira:

* Pelo Bibliotecario Coordenador do SIBI/Drummond;

* Por um coordenador de area (Exatas, Humanas, Sociais e Bioldgicas);

* Por um coordenador adjunto ou docente se necessario.

4.1 Atribuigdes da Comissao

De modo geral, os membros da Comissdao do SIBI/Drummond terdo as seguintes
atribui¢des:

» Manter contato com a comunidade académica com a finalidade de coletar sugestdes
para atualizacdo do acervo;

* Elaborar plano anual de aquisicdo de acervo, bem como distribuir os recursos
disponiveis por tipo de material, idioma e especialidade;

» Assessorar quando necessario, na avaliagao do acervo, tanto de forma qualitativa
guanto quantitativa;

» Assessorar quando necessario, na selecao dos materiais do acervo que serao
descartados;

» Evitar a aquisicao (compra, doagao e permuta) de materiais para os quais a demanda
ndo é evidente;

* Avaliar e sugerir fontes de selecao de informacao.

5 Formacgao do Acervo

Os acervos sao formados especialmente para atender as necessidades dos usuarios

matriculados nos cursos de graduagao e pds-graduacgao.
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Esta organizada de acordo com as normas internacionais de Catalogacado e
Representacao Descritiva da Informagéo, de maneira a disponibilizar o acesso a informacao
em qualquer suporte. O acervo é composto pelos diversos tipos de materiais: livros, folhetos,
periodicos, DVD’S e materiais especiais independente do suporte fisico, servindo de apoio
informacional as atividades de ensino, pesquisa e extensao da IES. O acervo de monografias,
teses, dissertagbes, dicionarios e obras de referéncia juridica sdo destinados apenas para

uso local, obedecendo as regras estabelecidas no Regulamento das Bibliotecas.
5.1 PLANO DE ATUALIZAGAO DO ACERVO

A Instituicdo disponibiliza uma verba anual prevista contabilmente para a atualizagao,
ampliagdo e modernizagdo dos acervos das bibliotecas, conforme consta em seu
planejamento anual orgamentario. A disponibilidade de recursos segue o cronograma
estabelecido pela IES, através de indicacbes dos coordenadores, seguindo a politica de
atualizagdo existente. O processo de aquisicdo & direto, onde sua operacionalizacao é
realizada na integra pela biblioteca. Faz parte do planejamento econémico-financeiro da
Instituicéo a liberacdo de recursos em até 2% ao ano do resultado operacional, para atender
as necessidades decorrentes das ofertas de novos cursos, do crescimento dos numeros de
vagas e da constante atualizagdo dos acervos. Os itens que fardo parte do acervo sao
adquiridos a partir de indicagdes dos coordenadores representados pelos seus respectivos
professores, seguindo os critérios estabelecidos nos Projetos Pedagdgicos. A comunidade
académica e a biblioteca participam desse processo indicando referéncias bibliograficas para
uso interno ou institucional.

Os critérios essenciais para selecao das obras sdo: adequacdo do material aos
objetivos e nivel educacional da Instituicdo; autoridade do autor e/ou editor; atualidade,
qualidade técnica e numero de usuarios potenciais que poderao utilizar o material. A
bibliografia basica é adquirida na quantidade para atender aos padrées do MEC, sendo que
essa quantidade deve ser informada pelo coordenador solicitante. A bibliografia
complementar € adquirida em média 03 exemplares, sendo seguido as orientagdes do
coordenador responsavel pelo curso.

Os livros importados sao adquiridos para atender a demanda dos cursos de
Graduagao/Pds-graduagdo, quando nado ha uma tradugdo adequada em portugués, a
quantidade por titulo € limitada devido, a barreira do idioma. De posse das indica¢des dos
professores a biblioteca elabora uma planilha padronizada com as bibliografias indicadas e

envia para a cotacao de preco aos fornecedores cadastrados.
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A Instituicdo estabelece como norma, o envio da planilha para no minimo trés
fornecedores. A partir das informagdes levantadas e da disponibilidade de recursos a
Instituicdo opta pelo fornecedor que atenda aos seguintes requisitos:

* Qualidade no atendimento (Presteza);
» Entrega (menor prazo);

*  Precgo;

* Prazo (Condigbes de pagamento).

A aquisicdo das bibliografias indicadas é efetuada em até 03 (itrés) dias, apds a
aprovacgao da diretoria, mediante disponibilidade no catalogo das editoras, cujo prazo de
entrega varia de 7 a 15 dias uteis. No decorrer do ano letivo, além das bibliografias basicas e
complementares indicadas, os professores e a comunidade académica podem sugerir outras
indicagdes bibliograficas.

A aquisicao é efetuada apds a andlise do material e a disponibilidade orgamentaria.
Essas sugestdes sdo reunidas e organizadas também em planilhas e obedecem aos mesmos
critérios estabelecidos para a efetivagdo da compra. Todo o processo de aquisicdo & de
responsabilidade da biblioteca desde a: Seleg¢ao, Cotagcao, Recebimento e Conferéncia das
publicagcbes. Também é parte do processo de aquisi¢do, o Status do Pedido, a biblioteca por
meio de boletins e e-mails informa aos solicitantes a situagao do pedido: (em andamento,
recebida, disponivel para empréstimo ou esgotada). Edigcbes esgotadas ou problemas de
recebimento devido a dificuldade de acesso ao fornecedor/editor serao sanados da seguinte
forma:

Edigdes esgotadas: o solicitante sera informado e devera indicar ou titulo de conteudo
semelhante para a substitui¢éo.

Dificuldade de acesso ao fornecedor: a biblioteca fara a pesquisa para localizar outro
fornecedor/editor que comercialize a publicagéo, caso nao seja possivel o solicitante devera
indicar outro titulo de conteudo semelhante.

As doagbes remetidas as Bibliotecas sdo analisadas antes de integrarem o acervo,
sendo mantido somente o que interessa a Instituicdo, evitando exigéncias incompativeis por
parte dos doadores. Sao aceitas as doagdes que se enquadrarem nos seguintes critérios:
atualizagdo do tema abordado no documento; estado fisico do documento e documentos de

interesse para a Instituicao.
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6 FONTES DE SELEGCAO

Miranda (2007) afirma que uma das etapas mais importantes da politica de
desenvolvimento de coleg¢des é o processo de sele¢do, por meio dele sdo estabelecidos os
critérios que garantem a qualidade e o ajustamento para atender a contento as reais
necessidades dos usuarios e da instituicao.

O processo de selegado consiste em aplicar um conjunto de normas, diretrizes e

procedimentos que orientaram a inclusdo ou exclusdo de materiais de informagdo como:

* Bibliografias e plano de ensino dos cursos e programas ofertados pela IES;
* Bibliografias gerais e especializadas;

* Base de dados bibliograficos e referenciais;

* Catélogos e listas de editoras e livreiras;

* Resenhas e suplementos literarios publicados por jornais e revistas;

* Estatistica de uso da colegao (empréstimos, extravios, danificados).
6.1 CRITERIOS GERAIS PARA SELEGAO DE OBRAS

A selecdo dos materiais para a composicdo do acervo em diversos suportes devera
seguir os seguintes critérios:

» Adequagéao do material aos objetivos e niveis educacionais da IES;

* Adequacdo a proposta pedagogica, as linhas de pesquisa e aos projetos de
extensao; « Adequacao as quantidades minimas recomendadas pelos érgdos de Regulagao
e Credenciamento da IES;

* Quantidade de exemplares das bibliografias basica e complementar conforme
orientagao e recomendagao dos 6rgaos de Regulagao e Credenciamento da IES;

* Quantidade (excesso/escassez) de obras sobre 0 assunto no acervo;

 Autoridade do autor e/ou editor;

 Atualidade;

* Qualidade técnica;

» Abordagem / tratamento do assunto;

* |dioma;

* Titulos importados serdo adquiridos quando nao houver uma tradugao adequada em
portugués;

« indice Qualis B ou superior (quando Periédico Cientifico);

BIBLIOTECA CARLOS DRUMMOND DE ANDRADE
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* Numero de usuarios potenciais;

BIBLIOTECA
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» Conveniéncia do formato quanto aos equipamentos necessarios para acessar o
conteudo;

» Conservagao;

» Formato acessivel as pessoas portadoras de deficiéncia. Materiais como: Tese,
Dissertacoes, Trabalha de Conclusédo de Curso e Monografias, ndo fazem parte do processo

de selecéo, pois, sdo submetidos e avaliados por suas respectivas Bancas.

6.2 Critérios de Selegcao Especificos

Para facilitar o processo de selegdo dos materiais que serao incorporados ao acervo,
foram elaborados alguns critérios que determinam a condigdo favoravel ou nido de

incorporag&o ao acervo.

« SELECAO DA PRODUGCAO ACADEMICA /CIENTIFICA:

Sera incorporada ao acervo toda producgao cientifica da instituicido, ou seja, artigos
cientificos dos docentes, funcionarios, discentes. O autor devera preencher o termo de
autorizacao para a divulgacao da publicacao online na base de dados da biblioteca. Serao
mantidos no acervo da biblioteca, um exemplar de trabalhos de concluséao de curso, teses
e dissertagdes produzidos por discentes da Instituicdo, para que possam servir como
referéncia de pesquisa, de preferéncia em formato PDF. Seréo aceitos somente trabalhos

que possuirem nota igual ou superior a nove.

« SELECAO DE MATERIAIS MONOGRAFICOS:
Livros, folhetos e materiais especiais deverao ser incorporados ao acervo considerando:
uso da obra baseado na estatistica de empréstimo consulta e reserva do material; se

bibliografia basica ou complementar seguir as orientagdes da legislagao vigente.

* SELAGAO DOS MATERIAIS POR MEIO DE DOAGAO:

A instituicdo ou pessoa fisica que doar obra(s) para a Biblioteca deve encaminhar
materiais em bom estado de conservacgao e reservando ao Setor de Selec¢ao o direito de
dispor das obras doadas de acordo com seus critérios de selegao do acervo. Deixar claro
para o doador que a Biblioteca podera incorporar ou ndo o material ao acervo e descarta-

lo quando nao estiver de acordo com os objetivos e normas estipuladas pelo Setor.
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+ SELECAO DE PUBLICAGOES ELETRONICAS:

A selecao de publicagbes eletronicas (Base de Dados e Bibliotecas Virtuais) requer uma
analise mais aprofundada dos critérios estabelecidos para os demais materiais, pois na
maioria das aquisicoes efetuadas com as editoras responsaveis a assinatura ¢é feita por
um periodo definido para o acesso das publicagdes. Ao final da assinatura, fica
impossibilitado este acesso, ndo se caracterizando, portanto, como material efetivo do

acervo, devido a sua temporalidade.
6.3 Atividades Relacionadas ao Desenvolvimento da Colegao

A aquisicao dos materiais informacionais para a formacao do acervo se dara por meio

da compra, doagdo ou permuta e seguira os critérios descritos anteriormente.

+ COMPRA:

As Bibliotecas sao responsaveis pela execugado do processo de compra: identificagdo das
obras, elaboragao das listas de indicagdes bibliograficas, disponibilidade dela no mercado,
contato com os fornecedores para o envio das cotagdes até o recebimento e conferéncia do
material solicitado. As indicagdes serdo organizadas e encaminhadas em planilhas para a
avaliagdo da Comissao de Bibliotecas que fara a analise dos titulos sugeridos, contribuindo
para que seja adquirido somente o material indispensavel para os cursos e de acordo com a
politica financeira da IES.

O pagamento e o arquivamento e controle de Notas Fiscais € de responsabilidade do Setor
Financeiro, na biblioteca fica arquivada uma coépia de cada Nota Fiscal. A compra dos titulos
das bibliografias basicas dos cursos, € realizada semestralmente a partir de uma verba
liberada pela Reitoria para cada uma das bibliotecas, as aquisicbes sao efetivadas com base
nas prioridades identificadas pelo Comité de Bibliotecas considerando sempre o nimero de
alunos por vagas oferecidas, o preco médio dos titulos em cada area do conhecimento,
calculando assim o percentual destinado para cada biblioteca.

A compra/assinatura dos materiais bibliograficos é realizada diretamente pela biblioteca,
tratando-se de um processo dindmico e continuo sem interrup¢cées mesmo durante as férias
escolares. Além da compra / assinatura dos materiais relacionados nos planos de ensino,
projeto pedagdgico € possivel fazer a indicagéo / sugestao de aquisig¢ao via portal eletrénico
da Biblioteca. O usuario é informado e pode acompanhar o processo de aquisicdo também

via portal.
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As prioridades para a aquisicdo dos materiais séo:
» Cursos em fase de implantacédo e/ou em fase de reconhecimento;
* Disciplinas novas e/ou alteragao de curriculos;
* Atualizacao de edicao da literatura basica dos cursos;
* Periddicos nacionais que fazem parte da lista basica dos cursos;
» Material destinado a atender linhas de pesquisa e de extenso;
* Sugestdes individuais de usuarios.
Os casos ndo previstos serdo submetidos a apreciagdo da Comissao de Desenvolvimento de

Colecoes.

DOAGAO:
Os critérios para selecdo de doagbes sdo os mesmos utilizados para a selecdo de material,
descrito anteriormente na secdo 2.1.2. O doador devera preencher e assinar o Termo de
Doagéo (disponivel no site da Biblioteca). As doagdes poderao ter os seguintes destinos:

* Incorporagao ao acervo;

» Doagao ou permuta com outras institui¢des;

* Descarte.

As doacgdes recebidas e incorporadas ao acervo da biblioteca ndo serdo devolvidas.

CONDICOES PARA O NAO RECEBIMENTO DE DOAGOES
» Obras danificadas;
* Obras faltando paginas, com folhas soltas, rasuradas e/ou rabiscadas;
* Obras infectadas por fungos, insetos e roedores;
» Obras com conteudo desatualizado;
* Dicionarios anteriores a reforma ortografica de 2009;
* Apostilas;
* Copias reprograficas;
*» Obras cujas tematicas nao atendam a misséo e objetivos da biblioteca;
* Livros do professor (com respostas de exercicios);

* Material multimidia ultrapassado.

CONDIGOES PARA RECEBIMENTO DE DOACOES
* Bom estado de conservagéo e paginagdo completa;
» Contelido atualizado e de interesse informativo;

« Valor historico, social e cultural;
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» Obras raras e/ou histéricas;
» Obras autografadas e/ou dedicatorias de personalidades;
* Obras esgotadas e dificil aquisicao;

* Obra publicada ou relativa a cidade ou de autoria local.

+ PERMUTA:

A permuta € uma acao realizada entre instituicoes, onde ambas trocam materiais
informacionais, das proprias entidades, de obras duplicadas, ou retiradas do acervo, ou de
obras recebidas em doacgdo, ou sem interesse para incorporagao ao acervo. Os critérios para
a selecdo das obras permutadas sdao os mesmos utilizados para a selecdo do material

adquirido por compra ou doacéo.

‘DESCARTE / DESBASTAMENTO:

Desbastamento é o processo pelo qual se retira do acervo ativo titulos e/ou exemplares,
partes da colecdo, quer para remanejamento ou descarte. Deve ser um processo continuo e
sistematico, para manter a qualidade da coleg¢do. Os materiais descartados serdo doados a
outras instituigdes, enviados para reciclagem ou incinerados. A decisdo sobre o destino do

material cabera a Comissao de Desenvolvimento de Colecgéao.

* REMANEJAMENTO:
O remanejamento se constitui na retirada de titulos do acervo geral e no armazenamento
destes em outro local, de forma a dar visibilidade aos materiais que efetivamente sdo usados,
bem como otimizar o espago para as novas aquisicdes. Os materiais enquadrados como
‘remanejamento” serao retirados do acervo geral e ird para um local denominado Acervo
Remoto, porém, continuarao a ser consultados normalmente pelos usuarios. Os critérios para
remanejamento da bibliografia basica e complementar de cursos séo:

+ Edi¢cbes desatualizadas da bibliografia basica e complementar;

* Titulos que ja nao fazem do programa curricular;

* Titulos com ano de edigao anterior a 1986.

* DESCARTES DO ACERVO REMOTO:
Anualmente devera ser feita uma avaliagao criteriosa do documento pelos coordenadores e
professores especializados em cada assunto/area, sendo que a decisao final sera da geréncia

da biblioteca.
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Para o descarte de livros sdo adotados os seguintes critérios:

* Inadequacao do conteudo;

» Obras desatualizadas e que foram atualizadas por edi¢gdes mais recentes;

» Obras sem valor historico;

» Obras com grafia e assuntos desatualizados;

 Obras em condicdes fisicas irrecuperaveis (sujas, infectadas, deterioradas,
rasgadas);

* Duplicatas, numero excessivo de copias do mesmo titulo e ou exemplares, cuja
demanda nao é expressiva;

* Obras nao utilizadas (consulta/empréstimo) apés um periodo de 5 anos e

consideradas desatualizadas.

* DIREITOS AUTORAIS:
Seréao resguardados ainda os direitos autorais, ndo sendo permitida ofensa aos direitos do
autor. Também ndo sera permitida a incorporagao no acervo de obras reproduzidas sem a

autorizagao do autor ou editora.

7 PRESERVAGCAO E CONSERVAGAO DO ACERVO

Conjunto de medidas que tem o intuito de manter as condi¢des ideais para a guarda
e 0 manuseio das obras e retardar o processo de degradacdo dos materiais, por meio da
melhoria e do controle das condigbdes ambientais do local de guarda, cuidados com o
acondicionamento e o uso adequado do acervo. Envolve a eliminagdo de pragas; a
higienizagao das obras e do ambiente; o controle das condi¢des ambientais; e 0 espagcamento

entre as obras (detalhada no Plano de Contingéncia).
8 AVALIAGAO DE COLEGOES

A avaliagdo da colecdo é sistematica e deve ser entendida como um processo
empregado para medir a importancia e a adequagéo do acervo com vistas a finalidade da
biblioteca, possibilitando a manutengdo ou a alteragdo dos parametros relativos a aquisicao,
a acessibilidade e ao descarte. O desenvolvimento de colegbes necessita ser um processo

ininterrupto e ciclico, permanecendo em constante progresso.
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No entanto, é necessario elaborar uma politica de desenvolvimento da colegao que
conglomere os objetivos dos planos de ensino da instituigdo, no tocante a englobar a literatura
basica e complementar, com a finalidade de subsidiar a tomada de decisdo no processo de
selecao, considerando todos os fatores relevantes aos interesses da comunidade académica,
como também avaliar a colecao periodicamente para preservar a qualidade e a idoneidade
do acervo. Enfim, essa politica proposta visa adequar o acervo a dindmica educacional
fazendo com que esta Biblioteca atenda aos objetivos da instituigdo, da comunidade
estudantil e académica. A Politica de Desenvolvimento de Coleg¢oes deve ser revisada a
cada dois anos, buscando adequacao do acervo ao interesse dos usuarios, comunidade e

objetivos da biblioteca.

9 REVISAO DA POLITICA DE DESENVOLVIMENTO DE COLEGOES

A politica de desenvolvimento de cole¢bes deve ser revisada a cada 03 (trés) anos a
fim de garantir a adequacgéao do acervo, o interesse dos usuarios e os objetivos da biblioteca
da propria Instituicdo. Os casos nao previstos neste PDC serao resolvidos pela Comissao de

Biblioteca e se necessario, pela Diretoria.

Sao0 Paulo, 05 de abril de 2019.
Kelli Helena Santos da Silva Bibliotecaria - CRB8/7607
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